
 

 
 
 

ประกาศองค�การบริหารส�วนตําบลท�าสัก 

เรื่อง กําหนดส�วนราชการและอํานาจหน�าท่ีของส�วนราชการ องค�การบริหารส�วนตําบลท�าสัก 

........................................................................... 

     อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 15 ประกอบมาตรา 25 แห�งพระราชบัญญัติระเบียบ
บริหารงานบุคคลส�วนท&องถ่ิน พ.ศ. 2542 ข&อ 13 และข&อ 16 แห�งประกาศคณะกรรมการพนักงานส�วน-
ตําบลจังหวัดอุตรดิตถ0  เรื่องหลักเกณฑ0และเง่ือนไขเก่ียวกับการบริหารงานบุคคลขององค0การบริหารส�วนตําบล  
ลงวันท่ี 3 ธันวาคม 2545 ประกอบกับมติคณะกรรมการพนักงานส�วนตําบลจังหวัดอุตรดิตถ0 ในการ
ประชุมครั้งท่ี 9/2560 เมื่อวันที่ 21 กันยายน 2560 จึงประกาศกําหนดส�วนราชการองค0การบริหารส�วน
ตําบลท�าสัก  ดังรายละเอียดตามแนบท&ายนี้ 

1. สํานักปลัดองค�การบริหารส�วนตําบล 

มีหน&าท่ีความรับผิดชอบเก่ียวกับราชการท่ัวไปขององค0การบริหารส�วนตําบลและราชการ      
ท่ีมิได&กําหนดให&เป;นหน&าท่ีของส�วนราชการใดในองค0การบริหารส�วนตําบลโดยเฉพาะ และมีหน&าท่ีต&อง
รับผิดชอบเก่ียวกับงาน สารบรรณ งานธุรการ งานการเจ&าหน&าท่ี งานทะเบียน งานเก่ียวกับการเลือกต้ัง งาน
ประชุมสภาองค0การบริหารส�วนตําบล งานวิเคราะห0นโยบายและแผน งานประชาสัมพันธ0  งานรับเรื่องราวร&อง
ทุกข0  และปฏิบัติหน&าท่ีอ่ืนท่ีเก่ียวข&อง หรือท่ีได&รับมอบหมาย โดยมีส�วนราชการภายใน ดังนี้  

1.1 ฝAายบริหารท่ัวไป 
               - งานบริหารงานท่ัวไป 
               - งานบริหารงานบุคคล 
               - งานเลือกต้ังและทะเบียนข&อมูล 
               - งานกฎหมายและคดี 
               - งานร&องเรียนร&องทุกข0และอุทธรณ0 
               - งานข&อบัญญัติและระเบียบ 
               - งานนโยบายและแผน 
               - งานวิชาการและแผนงาน 
               - งานข&อมูลและประชาสัมพันธ0 
               - งานจัดทํางบประมาณ 
               - งานกิจการสภา 
               - งานประชาสัมพันธ0 
               - งานติดตามผลการดําเนินงานตาม งบประมาณ 

1.2 งานปDองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
   - งานอํานวยการ 

- งานปDองกัน 
               - งานฟFGนฟู 
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               - งานจัดทําทะเบียน อปพร. 
               - งานการฝHกอบรม อปพร. 
               - งานกู&ชีพ กู&ภัย 

1.3 ฝAายอนามัยและสิ่งแวดล&อม 
                - งานสุขาภิบาลท่ัวไป 
                - งานสุขาภิบาลอาหารและสถานประกอบการ 

- งานควบคุมและจัดงานคุณภาพสิ่งแวดล&อม 
- งานศึกษาและวิเคราะห0ผลกระทบสิ่งแวดล&อม 
- งานติดตามตรวจสอบ 
- งานอนามัยชุมชน 
- งานสุขศึกษาและควบคุมโรคติดต�อ 
- งานรักษาความสะอาด 
- งานกําจัดขยะและน้ําเสีย 
- งานส�งเสริมและเผยแพร� 

1.4 งานส�งเสริมสนับสนุนความเข&มแข็งของชุมชน 
- งานจัดประชุมสัมมนา 
- งานกิจกรรมการให&ความรู&ทางด&านวิชาการ 
- งานรณรงค0กิจกรรมเพ่ือให&เกิดการ ร�วมคิด ร�วมทํา ร�วมแก&ไขปKญหาชุมชน เช�น ยา

เสพติด โรคเอดส0 อาชญากรรม 

2. กองคลัง 

     มีหน&าท่ีความรับผิดชอบเก่ียวกับงานการจ�าย การรับ การนําส�งเงิน การเก็บรักษาเงิน และ
เอกสารทางการเงิน การตรวจสอบใบสําคัญ ฎีกา งานเก่ียวกับเงินเดือน ค�าจ&าง ค�าตอบแทน เงินบําเหน็จ  
บํานาญ เงินอ่ืนๆ งานเก่ียวกับการจัดทํางบประมาณ ฐานะทางการเงิน การจัดสรรเงินต�างๆ การควบคุมการ
เบิกจ�าย งานทํางบทดลองประจําเดือน ประจําปN งานเก่ียวกับการพัสดุ และปฏิบัติหน&าท่ีอ่ืนท่ีเก่ียวข&อง หรือท่ี
ได&รับมอบหมาย โดยมีส�วนราชการภายใน ดังนี้   
     2.1 ฝAายการเงิน 

- งานการเงิน 
- งานรับเงินเบิกจ�ายเงิน 
- งานจัดทําฎีกาเบิกจ�ายเงิน 
- งานเก็บรักษาเงิน 

         2.2 งานบัญช ี
- งานการบัญชี 
- งานทะเบียนการคุมเบิกจ�ายเงิน 
- งานงบการเงินและงบทดลอง 
- งานแสดงฐานะทางการเงิน 

2.3 งานพัฒนาและจัดเก็บรายได& 
- งานภาษีอากร ค�าธรรมเนียมและค�าเช�า 

/- งานพัฒนา... 
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- งานพัฒนารายได& 
2.4 ฝAายทะเบียนทรัพย0สินและพัสดุ 

- งานทะเบียนทรัพย0สินและแผนท่ีภาษี 
- งานพัสดุ 
- งานทะเบียนเบิกจ�ายวัสดุครุภัณฑ0 

         2.5 งานตรวจสอบภายใน 
- งานตรวจสอบภายใน 

3. กองช�าง 

     มีหน&าท่ีความรับผิดชอบเก่ียวกับการจัดการสํารวจ ออกแบบ การจัดทําข&อมูลทางด&าน
วิศวกรรม การจัดเก็บและทดสอบคุณภาพวัสดุ งานออกแบบและเขียนแบบ การตรวจสอบ การก�อสร&างงาน
ควบคุมอาคาร ตามระเบียบกฎหมาย งานแผนการปฏิบัติงาน งานก�อสร&างและซ�อมบํารุง งานแผนงานด&าน
วิศวกรรมและเครื่องกล การรวบรวมประวัติติดตาม  ควบคุมการปฏิบัติงานเครื่องจักรกล การควบคุมการ
บํารุงรักษาเครื่องจักรกล และยานพาหนะงานเก่ียวกับแผนงาน ควบคุม เก็บรักษา การเบิกจ�ายวัสดุ อุปกรณ0 
อะไหล� น้ํามันเชื้อเพลิง และปฏิบัติหน&าท่ีอ่ืนท่ีเก่ียวข&อง หรือท่ีได&รับมอบหมาย โดยมีส�วนราชการภายใน ดังนี้    

3.1 ฝAายก�อสร&าง 
- งานก�อสร&างและบูรณะถนน 
- งานก�อสร&างสะพาน เข่ือนทดน้ํา 
- งานข&อมูลก�อสร&าง 

         3.2 ฝAายออกแบบและควบคุมอาคาร 
- งานประเมินราคา 
- งานควบคุมงานก�อสร&างอาคาร 
- งานออกแบบและบริการข&อมูล 

         3.3 งานประสานสาธารณูปโภค 
- งานประสานกิจการประปา 
- งานไฟฟDาสาธารณะ 
- งานระบายน้ํา 
- งานสํารวจและแผนท่ี 
- งานวางผังพัฒนาเมือง 

- งานควบคุมทางผังเมือง        

4. กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 

     มีหน&าท่ีความรับผิดชอบเก่ียวกับการปฏิบัติงานทางการศึกษาเก่ียวกับ การวิเคราะห0 วิจัย   
และพัฒนาหลักสูตร การแนะแนว การวัดผล ประเมินผล การพัฒนาตําราเรียน การวางแผนการศึกษาของ
มาตรฐานสถานศึกษา การจัดบริการส�งเสริมการศึกษา การใช&เทคโนโลยีทางการศึกษา การเสนอแนะ เก่ียวกับ 
การศึกษา ส�งเสริมการวิจัย การวางโครงการ สํารวจ เก็บรวบรวมข&อมูลสถิติการศึกษาเพ่ือนําไปประกอบการ
พิจารณา กําหนดนโยบาย แผนงาน และแนวทางการปฏิบัติในการจัดการศึกษา การเผยแพร�การศึกษา และ
ปฏิบัติหน&าท่ีอ่ืนท่ีเก่ียวข&อง หรือท่ีได&รับมอบหมาย โดยมีส�วนราชการภายใน ดังนี้  
 

/4.1 ฝAายบริหาร... 



-4- 

 

4.1 ฝAายบริหารท่ัวไปเก่ียวกับศาสนา และวัฒนธรรม และนันทนาการ 
- งานบริหารท่ัวไป 
- งานบริหารบุคลากรทางการศึกษา 
- งานส�งเสริมการศึกษา 
- งานส�งเสริมกิจกรรมกีฬา 
- งานมวลชนด&านกีฬาและนันทนาการ 

         4.2 ฝAายศาสนา วัฒนธรรมท&องถ่ิน 
- งานส�งเสริมการศาสนา  
- งานอนุรักษ0วัฒนธรรม วิถีชีวิต 
- งานอนุรักษ0โบราณสถาน โบราณ วัตถุ และงานศิลปR 
- งานภูมิปKญญาชาวบ&าน 
- งานปลูกฝKงจิตสํานึก 
- งานประชาสัมพันธ0 

         4.3 งานสถานศึกษาในสังกัด 
            4.3.1 ศูนย0พัฒนาเด็กเล็กบ&านชําหนึ่ง 

- งานบริหารท่ัวไปศูนย0พัฒนาเด็กเล็ก 
- งานจัดการเรียนการสอน 
- งานวิชาการและส�งเสริมพัฒนาการเด็ก 
- งานแผนการศึกษาของ ศพด. 
- งานติดตามและประมวลผล 
- งานการเงิน/บัญชี และพัสดุ 

            4.3.2 ศูนย0พัฒนาเด็กเล็กบ&านเต�าไหเหนือ 
- งานบริหารท่ัวไปศูนย0พัฒนาเด็กเล็ก 
- งานจัดการเรียนการสอน 
- งานวิชาการและส�งเสริมพัฒนาการเด็ก  
- งานแผนการศึกษาของ ศพด. 
- งานติดตามและประมวลผล 
- งานการเงิน/บัญชี และพัสดุ 

           4.3.3 ศูนย0พัฒนาเด็กเล็กบ&านชําสอง 
- งานบริหารท่ัวไปศูนย0พัฒนาเด็กเล็ก 
- งานจัดการเรียนการสอน 
- งานวชิาการและส�งเสริมพัฒนาการเด็ก 
- งานแผนการศึกษาของ ศพด. 
- งานติดตามและประมวลผล 
- งานการเงิน/บัญชี และพัสดุ 

            4.3.4 ศูนย0พัฒนาเด็กเล็กบ&านชําตก 
- งานบริหารท่ัวไปศูนย0พัฒนาเด็กเล็ก 
- งานจัดการเรียนการสอน 

/งานวิชาการ... 
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- งานวชิาการและส�งเสริมพัฒนาการเด็ก 
- งานแผนการศึกษาของ ศพด. 
- งานติดตามและประมวลผล 
- งานการเงิน/บัญชี และพัสดุ 

         4.4 งานศึกษานิเทศก0การศึกษา 
- งานนิเทศการศึกษา 
- งานศึกษาค&นคว&าทางวิชาการ 
- งานวิเคราะห0วิจัยเก่ียวกับการพัฒนาหลักสูตร กระบวนการเรียนรู& สื่อ นวัตกรรมและ 

เทคโนโลยีทางการศึกษา 
- งานติดตามตรวจสอบ และประมวลผล 
- งานอ่ืนตามท่ีได&รับมอบหมาย 

5. กองสวัสดิการสังคม 

     มีหน&าท่ีความรับผิดชอบเก่ียวกับการปฏิบัติงานด&านสวัสดิการสังคม เก่ียวกับการสังคม
สงเคราะห0 การส�งเสริมสวัสดิการเด็กและเยาวชน การพัฒนาชุมชน การจัดระเบียบชุมชน การจัดให&มีและ
สนับสนุนกิจกรรมศูนย0เยาวชน ส�งเสริมงานประเพณีท&องถ่ิน กิจกรรมทางศาสนา  การให&คําปรึกษาแนะนําหรือ
ตรวจสอบเก่ียวกับงานสวัสดิการสังคม รวมท้ังงานการส�งเสริมอาชีพ การพัฒนาเด็ก เยาวชน สตรี ผู&สูงอายุ 
และผู&พิการ และปฏิบัติหน&าท่ีอ่ืนท่ีเก่ียวข&อง หรือท่ีได&รับมอบหมาย โดยมีส�วนราชการภายใน ดังนี้ 
     5.1 ฝAายสังคมสงเคราะห0 

- งานบริหารท่ัวไป 
- งานสังคมสงเคราะห0 
- งานสวัสดิการเด็ก และเยาวชน 
- งานสวัสดิการสังคม 
- งานสงเคราะห0ผู&สูงอายุ/พิการ/สตรี /เด็กและเยาวชน 

         5.2 ฝAายส�งเสริมอาชีพและพัฒนาสตรี 
- งานฝHกอบรมอาชีพ 
- งานพัฒนาศักยภาพกลุ�มอาชีพ 
- งานส�งเสริมทุนกลุ�มอาชีพดําเนินการ 

       5.3 งานสวัสดิการและพัฒนาชุมชน 
- งานสวัสดิการและพัฒนาชุมชน 
- งานส�งเสริมและสนับสนุน   

6. กองส�งเสริมการเกษตร 

     มีหน&าท่ีความรับผิดชอบเก่ียวกับการศึกษา วิเคราะห0และวิจัยถึงปKญหาทางการเกษตร กําหนด
นโยบาย วางแผนงาน และดําเนินงานวิชาการเกษตร  การวัดและประเมินผลการดําเนินงานการเกษตร กําหนด
ระบบและวิธีการด&านนิเทศ ควบคุมติดตาม ประเมินผลด&านการเกษตร จัดสอนและอบรมด&านวิชาการ
เกษตร จัดประชุมดําเนินการเผยแพร�กิจการการเกษตร ให&คําปรึกษา ข&อเสนอแนะ และแนววิชาการเกษตร 
และปฏิบัติหน&าท่ีอ่ืนท่ีเก่ียวข&อง หรือท่ีได&รับมอบหมาย โดยมีส�วนราชการภายใน ดังนี้  
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6.1 ฝAายส�งเสริมการเกษตร 
- งานวางแผนส�งเสริมการเกษตร 
- งานวิชาการให&บริการด&านวิชาการการเกษตร 
- งานส�งเสริมพืชผักสวนครัวและผลไม& 

         6.2 ฝAายอนุรักษ0แหล�งน้ําและปAาไม& 
- งานปAาไม&และชุมชน 
- งานขุดลอกแหล�งน้ําคูคลองเพ่ือการเกษตร 

         6.3 งานส�งเสริมปศุสัตว0 
- งานข&อมูลวิชาการ 
- งานบําบัดน้ําเสีย 
- งานควบคุมและปDองกันโรคระบาด 

 

ท้ังนี้ ต้ังแต�วันท่ี  1 เดือน ตุลาคม พ.ศ. 2560 เป;นต&นไป 

ประกาศ  ณ  วันท่ี 29 เดือน กันยายน พ.ศ. 2560 
 

 
 

   (นายชัยวัฒน0  พุ�มพวง) 
   นายกองค0การบริหารส�วนตําบลท�าสัก 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  
 


