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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรแก้ไขเปลี่ยนแปลงกำรประกอบกจิกำรสถำนีบริกำรน  ำมัน (ระยะที่ 2 : ขั นตอนออกใบอนุญำต) 
หน่วยงานที่รับผดิชอบ: องค์การบริหารส่วนต าบลท่าสัก อ าเภอพิชัย จังหวัดอุตรดิตถ์ 
 
1. ชื่อกระบวนงำน: การแก้ไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการน  ามนั (ระยะที่ 2 : ขั นตอนออกใบอนุญาต) 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: องค์การบริหารส่วนต าบลท่าสัก อ าเภอพิชัย จังหวัดอุตรดิตถ์ 
3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการที่เบด็เสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง: 

1) กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขเกี่ยวกับการแจ้ง การอนุญาต และอัตราคา่ธรรมเนียมเก่ียวกับการ
ประกอบกิจการน  ามนัเชื อเพลิง พ.ศ. 2556 

2) กฎกระทรวงควบคุมไอน  ามนัเชื อเพลิง พ.ศ. 2550 และที่แก้ไขเพิ่มเติม และประกาศที่ออกตามกฎกระทรวงดังกล่าว 
3) กฎกระทรวงระบบไฟฟ้า และระบบป้องกันอันตรายจากฟา้ผ่าของสถานที่ประกอบกิจการน  ามัน พ.ศ. 2556 
4) กฎกระทรวงสถานีบริการน  ามนัเชื อเพลิง พ.ศ. 2552 และประกาศที่ออกตามกฎกระทรวงดังกลา่ว 
5) ประกาศกรมธุรกิจพลังงาน เรื่อง ก าหนดสถานที่แจ้งการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 2 สถานที่ยืน่ แบบค าขอ และ

แบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ. 2556 
6) ประกาศกระทรวงพลงังาน เร่ือง หลักเกณฑ์และวิธีการในการจดัให้มีการประกันภัยความรับผดิตามกฎหมายแก่ผู้ได้รับ

ความเสียหายจากภัยอันเกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ. 2557 
7) พระราชบญัญัติควบคุมน  ามนัเชื อเพลิง พ.ศ. 2542 และแก้ไขเพิม่เติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2550 

6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความส าคัญดา้นเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พื นที่ให้บริกำร: ส่วนกลาง, ส่วนภูมิภาค, ท้องถิ่น  
8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขเกี่ยวกับการแจ้ง การ

อนุญาต และอัตราคา่ธรรมเนียมเก่ียวกับการประกอบกิจการน  ามันเชื อเพลิง พ.ศ. 2556  
ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  30 วัน  

9. ข้อมูลสถิติ 
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน   -  
 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด  -  
 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด  -  
ช่องทำงกำรใหบ้ริกำร  

1) สถำนที่ให้บริกำร ส่วนโยธา  องค์การบริหารส่วนต าบลท่าสัก  อ าเภอพิชัย  จังหวัดอุตรดิตถ์  หมายเลขโทรศัพท์  
0-5540-2022/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วนัศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ตั งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
หมำยเหตุ (การช าระค่าธรรมเนยีมปิดรับเวลา 15.30น.) 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

1. การพิจารณาออกใบอนุญาตแกไ้ขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการ จะกระท าได้ก็ต่อเมื่อผู้ขอรับใบอนุญาตได้ด าเนินการ
ก่อสร้างสถานประกอบการแล้วเสร็จ ถูกต้องตรงตามที่กฎกระทรวงที่เก่ียวข้องก าหนด มีผลการทดสอบและตรวจสอบถัง
เก็บน  ามัน ระบบท่อน  ามนัและอุปกรณ์ ระบบไฟฟ้า ระบบป้องกันอันตรายจากฟา้ผา่ ระบบป้องกันและระงบัอัคคีภัย
ครบถ้วนถูกต้องแล้ว 
                                                                                                           /2. ต้องไม่ขัดต่อกฎหมายอื่น... 
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2. ต้องไม่ขัดต่อกฎหมายอื่นที่เก่ียวข้อง เช่น กฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร กฎหมายว่าด้วยการผังเมือง กฎหมายว่าด้วย 
การส่งเสริมและรักษาคุณภาพสิง่แวดล้อมแห่งชาติ เปน็ต้น 

3. การก่อสร้าง ผลการทดสอบและตรวจสอบดา้นความปลอดภัย ต้องมีลักษณะเป็นไปตามกฎกระทรวงสถานีบริการน  ามนั 
เชื อเพลิง พ.ศ. 2552 

หมำยเหตุ : 
       1. หากเห็นว่าค าขอไม่ถูกต้องหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใด และไม่อาจแก้ไข/เพิ่มเติมได้ในขณะนั น ผู้รับค าขอและผู้ยื่น
ค าขอจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกัน พร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยืน่ค าขอด าเนนิการ
แก้ไข/เพิ่มเติม หากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมได้ภายในระยะเวลาที่ก าหนด ผู้รับค าขอจะด าเนนิการคืนค าขอและ
เอกสารประกอบการพิจารณา 
       2. พนักงานเจ้าหนา้ที่จะยงัไม่พิจารณาค าขอและยงัไมน่ับระยะเวลาด าเนินงานจนกวา่ผู้ยืน่ค าขอจะด าเนนิการแก้ไขค าขอหรือ
ยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องนั นเรียบร้อยแล้ว 
       3. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเร่ิมนับหลังจากเจ้าหน้าทีผู่้รับค าขอได้ตรวจสอบค าขอและรายการเอกสารหลักฐานแล้ว
เห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 
       4. ทั งนี  จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยืน่ค าขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วนัที่พิจารณาแล้วเสร็จทางจดหมายอิเล็กทรอนิคส์ 
(Email) หรือหากประสงค์ให้จัดส่งผลให้ทางไปรษณีย์ โปรดแนบซอง จ่าหนา้ถึง ตัวทา่นเองให้ชัดเจน พร้อมติดแสตมปส์ าหรับค่า
ไปรษณียล์งทะเบียนตามอัตราของบริษัท ไปรษณีย์ไทย จ ากัดก าหนด 
 

ขั นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขั นตอน 
รำยละเอียดของขั นตอนกำร

บริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าที่ รับหนงัสือหรือค า
ขอ และตรวจสอบความ
ครบถ้วนของเอกสารตาม
รายการเอกสารหลักฐานที่
ก าหนด และสง่เร่ืองให้องค์การ
บริหารส่วนต าบลท่าสัก 

1 วันท าการ องค์การบริหารส่วนต าบล
ท่าสัก อ าเภอพิชัย จังหวัด
อุตรดิตถ์ 

 

2) การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าที่ผู้รบัผิดชอบ 
พิจารณา/ตรวจสอบ 
- สถานที่และสิง่ก่อสร้าง 
- ผลการทดสอบถังเก็บน  ามนั 
ระบบท่อน  ามันและอุปกรณ์ 
ระบบไฟฟ้า ระบบป้องกัน
อันตรายจากฟา้ผ่า ระบบ
ป้องกันและระงับอัคคีภัย  
- เอกสารหลักฐานประกอบ 

27 วันท าการ องค์การบริหารส่วนต าบล
ท่าสัก อ าเภอพิชัย จังหวัด
อุตรดิตถ์ 

 

3) 
การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

ลงนามในใบอนุญาต 
 

2 วันท าการ องค์การบริหารส่วนต าบล
ท่าสัก อ าเภอพิชัย จังหวัด
อุตรดิตถ์ 

 

 
/ระยะเวลำด ำเนินกำร... 
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ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   30 วันท าการ 
 

งำนบริกำรนี  ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
 ยังไม่ผา่นการด าเนินการลดขั นตอน 
 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 
เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ไม่พบเอกสารยืนยนัตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 

เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) หนังสือน าส่ง - 1 - ชุด (ผู้มีอ านาจลงนาม) 

2) 

ผลการทดสอบถัง
เก็บน  ามัน ระบบ
ท่อน  ามันและ
อุปกรณ์ ระบบ
ไฟฟ้า และระบบ
ป้องกันอันตราย
จากฟ้าผา่ ระบบ
ป้องกันและระงับ
อัคคีภัย 

- 1 - ชุด - 

3) 

ส าเนาหนังสือ
อนุญาตพร้อมด้วย
ส าเนาแผนผังที่
ได้รับอนุญาต
ท าทางเชื่อมถนน
สาธารณะ หรือ
ทางหลวง หรือ
ถนนส่วนบุคคล 
หรือส าเนาหนังสือ
อนุญาตพร้อมด้วย
ส าเนาแผนผังที่
ได้รับอนุญาต   ท า
สิ่งล่วงล  าล าน  า 

- - 1 ชุด (รับรองส าเนา
ถูกต้องทุกหน้า) 

4) อื่นๆ (ถ้าม)ี - - - ชุด - 
 

/ค่ำธรรมเนียม... 
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ค่ำธรรมเนียม 
1) คำธรรมเนียมใบอนุญำตประกอบกิจกำรควบคุมประเภทที่ 3 

 ค่ำธรรมเนียม 200 บาท 
2) หำกมีกำรติดตั งภำชนะบรรจุน  ำมันเพ่ิมเติมจำกที่ได้รับอนุญำตอยู่ก่อนเดิม จะต้องเสียคำธรรมเนียมกำรอนุญำตให้ใช้

ภำชนะบรรจุน  ำมันในส่วนที่เพิ่มเติมด้วย เป็นไปตำมข้อ 62 ของกฎกระทรวงก ำหนดหลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไข
เกี่ยวกับกำรแจ้ง กำรอนุญำต และอัตรำค่ำธรรมเนียมเกี่ยวกับกำรประกอบกจิกำรน  ำมันเชื อเพลิง พ.ศ. 2556 
 ค่ำธรรมเนียม - บาท 

ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน ส่วนโยธา  องค์การบริหารส่วนต าบลทา่สัก  อ าเภอพิชัย  จังหวัดอุรตดิตถ์   

หมายเลขโทรศัพท์ 0-5540-2022 
2) ช่องทำงกำรร้องเรียน ส านักความปลอดภัยธุรกิจน  ามัน กรมธุรกิจพลังงาน ศูนย์เอนเนอร์ยี่คอมเพล็กซ์ อาคารบี ชั น 20 

เลขที่ 555/2 ถนนวิภาวดีรังสิต แขวง/เขตจตุจักร กรุงเทพฯ 10900 โทรศัพท์ 0 2794 4715 
4) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนย์บรกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 

หมำยเหตุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1  
ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 
ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) แบบ ธพ.น. ๒ เป็นไปตามประกาศกรมธุรกิจพลังงาน เรื่อง ก าหนดสถานที่แจ้งการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๒ 

สถานที่ยืน่ แบบค าขอ และแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๓ พ.ศ. ๒๕๕๖ 
หมำยเหตุ 
 รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติมที่ 2-3 ใช้ในกรณีที่เกี่ยวข้องเท่านั น 
 
 
 

วันที่พิมพ์ 10/09/2558 
สถำนะ รออนุมัติขั นที่ 2 โดยส านักงาน ก.พ.ร. 

(OPDC) 
จัดท ำโดย องค์การบริหารส่วนต าบลท่าสัก 

อ าเภอพิชัย จังหวัดอุตรดิตถ์ สถ.มท. 
อนุมัติโดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 

 
 


