
คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรโฆษณำด้วยกำรปิด ทิ้ง หรือโปรยแผ่นประกำศ หรือใบปลิวในที่สำธำรณะ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: องค์การบริหารส่วนต าบลท่าสัก อ าเภอพิชัย จังหวัดอุตรดิตถ์ 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงำน: การโฆษณาดว้ยการปิด ทิ้ง หรือโปรยแผน่ประกาศ หรือใบปลิวในทีส่าธารณะ 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: องค์การบริหารส่วนต าบลท่าสัก อ าเภอพิชัย จังหวัดอุตรดิตถ์ 
3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการที่เบด็เสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง: 

1) พ.ร.บ.  การรักษาความสะอาดและความเปน็ระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง พ.ศ. 2535 
6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  
7. พื้นที่ให้บริกำร: ท้องถิ่น  
8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ กฎกระทรวง พ.ศ. 2535 ออกตามความใน พ.ร.บ.รักษาความสะอาดและ

ความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง พ.ศ. 2535  
ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  7 วัน  

ช่องทำงกำรใหบ้ริกำร  
1) องค์การบริหารส่วนต าบลท่าสัก  อ าเภอพิชัย  จังหวัดอุตรดิตถ์/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วนัศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
หมำยเหตุ (วันจนัทร์ ถึง วันศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ) 
ตั้งแต่เวลา 08.30 – 12.00 น. และ 13.00 – 16.30 น. 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

 พระราชบญัญัติรักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบรอ้ยของบ้านเมือง พ.ศ. 2535 ก าหนดให้การโฆษณาดว้ยการ 
ปิด ทิ้ง หรือโปรยแผน่ประกาศ หรือใบปลิวในที่สาธารณะ จะกระท าไดต้่อเมื่อได้รับหนังสืออนญุาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น หรือ 

พนักงานเจ้าหน้าที่ และต้องปฏบิัติให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไขที่ก าหนดในหนังสืออนญุาตด้วย เว้นแต่ เปน็การกระท าของ
ราชการส่วนท้องถิ่น ราชการส่วนอื่น หรือรัฐวิสาหกิจหรือของหน่วยงานที่มีอ านาจกระท าได้ หรือเป็นการโฆษณาด้วยการปิดแผ่น
ประกาศ ณ สถานที่ซึ่งราชการส่วนท้องถิ่นจดัไว้เพื่อการนัน้ หรือเป็นการโฆษณาในการเลือกตั้งตามกฎหมายว่าดว้ยการเลือกตั้ง
สมาชิกสภานิตบิัญญัติแห่งรัฐ สมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น และการโฆษณาด้วยการปิดประกาศของเจ้าของหรือผู้
ครอบครองอาคารหรือต้นไม้ เพื่อให้ทราบชื่อเจ้าของผู้ครอบครองอาคาร ชื่ออาคาร เลขที่อาคาร หรือข้อความอื่นเก่ียวกับการเข้าไป
และออกจากอาคาร 
 กรณีแผ่นประกาศหรือใบปลิวในการหาเสียงเลือกตั้งที่มีการโฆษณาทางการค้าหรือโฆษณาอืน่ๆ รวมอยู่ด้วย จะต้องขออนุญาต
จากเจ้าพนักงานท้องถิน่หรือพนักงานเจ้าหนา้ที่ตามกฎหมายนี้ดว้ยเช่นกัน 
 การโฆษณาด้วยการปิด ทิง้ หรือโปรยแผ่นประกาศ หรือใบปลวิในที่สาธารณะ โดยไมไ่ด้รับอนญุาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือ
พนักงานเจ้าหน้าที่ หรือได้รับอนุญาตแต่มไิด้ปฏบิัติให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่ก าหนดในการรบัอนุญาต เจา้พนักงานท้องถิน่หรือ
พนักงานเจ้าหน้าที่มีอ านาจสัง่เป็นหนังสือให้ผู้โฆษณาปลด รื้อ ถอน ขูด ลบ หรือล้างข้อความหรือภาพนั้นภายในเวลาที่ก าหนด  
และหากเป็นกรณีที่มีข้อความหรือภาพที่มีผลกระทบต่อความสงบเรียบร้อยหรือศีลธรรมอันดีของประชาชน หรือลามกอนาจาร เจ้า
พนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่มีอ านาจปลด ถอน ขูด ลบ หรือล้างข้อความ หรือภาพนั้นได้เองโดยคิดค่าใช้จา่ยจากผู้
โฆษณาตามทีไ่ด้ใช้จา่ยไปจริง 
                                                                                                                           /เจ้าพนักงานท้องถิ่น... 



 เจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ จะอนุญาตให้โฆษณาด้วยการปิด ทิ้ง หรือโปรยแผ่นประกาศ หรือใบปลิวในที่
สาธารณะ ในกรณีดังต่อไปนี ้
     (1) ข้อความหรือภาพในแผ่นประกาศหรือใบปลิวไม่ขัดต่อกฎหมายความสงบเรียบร้อยหรือศีลธรรมอันดีของประชาชน 
     (2) มีค ารับรองของผู้ขออนุญาตว่าจะเก็บ ปลด รื้อถอน ขูด ลบ หรือล้างแผน่ประกาศหรือใบปลิวเมื่อหนังสืออนุญาตหมดอายุ 
     (3) ในกรณีที่มีกฎหมายก าหนดให้การโฆษณาในเร่ืองใดต้องได้รับอนุมัติข้อความ หรือภาพที่ใช้ในการโฆษณา หรือจะต้องปฏิบัติ  
         ตามกฎหมายใด ต้องไดร้ับอนุมัติหรือได้ปฏิบัติตามกฎหมายนัน้แล้ว อาทิ การขออนุญาตเล่นการพนนั การขออนุญาตเรี่ยไร  
         การขออนุญาตแสดงมหรสพงิ้ว เป็นตน้ 
     (4) ในกรณีที่เป็นการโฆษณาด้วยการติดตั้งป้ายโฆษณา ต้องไม่อยู่ในบริเวณที่ห้ามติดตั้งปา้ยโฆษณา ซึง่ได้แก่ บริเวณคร่อมถนน   
         หรือทางสาธารณะ วงเวยีน อนุสาวรีย์ สะพาน สะพานลอย สะพานลอยคนเดนิข้ามเกาะกลางถนน สวนหย่อม สวนธารณะ  
         ถนน ต้นไม้ และเสาไฟฟ้าซึ่งอยู่ในที่สาธารณะ เว้นแต่เป็นการติดตัง้เพื่อพระราชพิธี รัฐพิธี หรือการต้อนรับราชอาคันตกุะหรือ 
         แขกเมืองของรัฐบาล 
 ในการอนุญาต เจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหนา้ที่ ต้องแสดงเขตท้องที่ที่อนุญาตไว้ในหนังสืออนุญาต และต้องก าหนด
อายุของหนังสืออนุญาต ภายใต้หลักเกณฑ์ดังนี้ 
     (1) การโฆษณาที่เป็นการค้า ครั้งละไม่เกิน 60 วัน 
     (2) การโฆษณาที่ไม่เปน็การค้า ครั้งและไม่เกิน 30 วัน เมื่อได้รับอนุญาตแล้ว ให้ผู้รับอนุญาตแสดงข้อความว่าได้รับ
อนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ โดยแสดงเลขที่ และวนั เดือน ปี ทีไ่ด้รบัหนังสืออนุญาตลงในแผ่นประกาศ
หรือใบปลิวด้วย 

 การโฆษณาด้วยการปิด ทิง้ หรือโปรยแผ่นประกาศ หรือใบปลวิในที่สาธารณะ โดยไมไ่ด้รับอนญุาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือ
พนักงานเจ้าหน้าที่ หรือฝ่าฝืนไม่ปฏิบัติตามเงื่อนไขที่ก าหนดในหนังสืออนุญาต ต้องระวางโทษปรับไม่เกินห้าพนับาท 
หมำยเหตุ : 
      กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน และไม่อาจแก้ไข/เพิ่มเติมได้ในขณะนัน้ 
ผู้รับค าขอและผู้ยืน่ค าขอจะต้องลงนามบนัทึกสองฝา่ยและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกัน พรอ้มก าหนดระยะเวลาให้ 
ผู้ยื่นค าขอด าเนนิการแก้ไข/เพิ่มเติม หากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมได้ภายในระยะเวลาที่ก าหนด ผู้รับค าขอ 
จะด าเนนิการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
      พนักงานเจ้าหน้าที่จะยงัไมพ่ิจารณาค าขอและยังไมน่ับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผู้ยื่นค าขอจะด าเนินการแก้ไขค าขอหรือยื่น
เอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบนัทึกสองฝา่ยนัน้เรียบร้อยแล้ว 
      กรณีมีข้อขัดข้องเกี่ยวกับการพิจารณาอนญุาตซึ่งจะต้องมีการแก้ไขค าร้อง ข้อความ หรือภาพในแผ่นประกาศหรือแผ่นปลิว หรือ
พบในภายหลงัว่าผู้ขออนุญาตจะต้องด าเนนิการตามกฎหมายอืน่ก่อน จะแจ้งเหตุขัดข้องหรือเหตุผลที่ไมส่ามารถออกหนังสืออนุญาต
ให้ผู้ขออนุญาตทราบภายใน 3 วัน นบัแต่วันตรวจพบข้อขัดข้อง แต่จะไม่เกิน 7 วัน 
      หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วนัที่พิจารณาแล้วเสร็จตามมาตรา 10 แห่ง
พระราชบญัญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 
 
 
 
 
 

 

 

/9. ข้ันตอน ระยะเวลา... 



ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอนกำร

บริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ยื่นค าขอยื่นค าร้องขอ
อนุญาต พร้อมเอกสาร
หลักฐาน เพื่อให้เจ้าหน้าที่
ตรวจสอบ 

4 ชั่วโมง องค์การบริหาร
ส่วนต าบลท่าสัก 
อ าเภอพิชัย 
จังหวัดอุตรดิตถ์ 

(ส านักปลัด องค์การ
บริหารส่วนต าบลท่า
สัก  อ าเภอพิชัย  
จังหวัดอุตรดิตถ์  
โทรศัพท์  0-5540-
2022) 

2) การพิจารณา 
 

เสนอเรื่องให้เจ้าพนักงาน
ท้องถิ่น หรือพนักงาน
เจ้าหน้าที่ผู้มีอ านาจอนุญาตได้
พิจารณา 
 

1 วัน องค์การบริหาร
ส่วนต าบลท่าสัก 
อ าเภอพิชัย 
จังหวัดอุตรดิตถ์ 

(ส านักปลัด  
องค์การบริหารส่วน
ต าบลท่าสัก  อ าเภอ
พิชัย  จังหวัด
อุตรดิตถ์  โทรศัพท์  
0-5540-2022) 

3) การพิจารณา 
 

พิจารณาออกหนังสืออนุญาต 
 

5 วัน องค์การบริหาร
ส่วนต าบลท่าสัก 
อ าเภอพิชัย 
จังหวัดอุตรดิตถ์ 

(ส านักปลัด  
องค์การบริหารส่วน
ต าบลท่าสัก  อ าเภอ
พิชัย  จังหวัด
อุตรดิตถ์  โทรศัพท์  
0-5540-2022) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   7 วัน 

งำนบริกำรนี้ ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
 ยังไม่ผา่นการด าเนินการลดขั้นตอน 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 
เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
แบบค าร้องขอ
อนุญาตโฆษณา 
(แบบ  ร.ส.1) 

- 1 - ฉบับ - 

2) 

แผนผังแสดงเขตที่
จะปิด ทิง้ หรือ
โปรยแผ่นประกาศ
หรือใบปลิว 

- 2 - ชุด - 

3) 
ตัวอย่างของแผ่น
ประกาศหรือ
ใบปลิวทีจ่ะโฆษณา 

- 2 - ชุด - 



ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

4) ส าเนาบัตร
ประจ าตัว
ประชาชนของผู้ยื่น
ค าร้อง พร้อม
รับรองส าเนา
ถูกต้อง 

- - 1 ชุด (กรณีผู้ยื่นค าร้อง
เป็นบุคคลธรรมดา 
และยื่นค าร้องด้วย
ตนเอง) 

5) ส าเนาบัตร
ประจ าตัว
ประชาชนของผู้ขอ
อนุญาต พร้อม
รับรองส าเนา
ถูกต้อง 

- - 1 ฉบับ (กรณีผู้ยื่นค าร้อง
เป็นบุคคลธรรมดา 
แต่มอบให้บุคคลอื่น
ยื่นค าร้องแทน) 

6) หนังสือมอบอ านาจ
ให้ท าการแทน 
พร้อมปิดอากร
แสตมป ์

- 1 - ฉบับ (กรณีผู้ยื่นค าร้อง
เป็นบุคคลธรรมดา 
แต่มอบให้บุคคลอื่น
ยื่นค าร้องแทน) 

7) ส าเนาบัตร
ประจ าตัว
ประชาชนของผู้ยื่น
แทน พร้อมรับรอง
ส าเนาถูกต้อง 

- - 1 ฉบับ (กรณีผู้ยื่นค าร้อง
เป็นบุคคลธรรมดา 
แต่มอบให้บุคคลอื่น
ยื่นค าร้องแทน) 

8) ส าเนาหลักฐาน
หนังสือรับรองการ
จดทะเบียนนิติ
บุคคล ซึ่งผู้มี
อ านาจจัดการแทน
นิติบุคคลรับรอง
ส าเนาถูกต้อง และ
ประทับตรานิติ
บุคคล 

- 1 1 ชุด (กรณีผู้ยื่นค าร้อง
เป็นนิตบิุคคล และผู้
มีอ านาจจัดการแทน
นิติบุคคลเปน็ผู้ยืน่
ค าร้องด้วยตนเอง) 

9) ส าเนาหลักฐาน
แสดงการเป็นผู้มี
อ านาจจัดการแทน
นิติบุคคล พร้อม
รับรองส าเนา
ถูกต้อง และ
ประทับตรานิติ
บุคคล 

- - 1 ฉบับ (กรณีผู้ยื่นค าร้อง
เป็นนิตบิุคคล และผู้
มีอ านาจจัดการแทน
นิติบุคคลเปน็ผู้ยืน่
ค าร้องด้วยตนเอง) 



ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

10) ส าเนาบัตร
ประจ าตัว
ประชาชนของผู้มี
อ านาจจัดการแทน
นิติบุคคล ผู้ยื่นค า
ร้อง พร้อมรับรอง
ส าเนาถูกต้อง 

- - 1 ฉบับ (กรณีผู้ยื่นค าร้อง
เป็นนิตบิุคคล และผู้
มีอ านาจจัดการแทน
นิติบุคคลเปน็ผู้ยืน่
ค าร้องด้วยตนเอง) 

11) ส าเนาหลักฐาน
หนังสือรับรองการ
จดทะเบียนนิติ
บุคคล ซึ่งผู้มี
อ านาจจัดการแทน
นิติบุคคลรับรอง
ส าเนาถูกต้อง และ
ประทับตรานิติ
บุคคล 

- - 1 ฉบับ (กรณีผู้ยื่นค าร้อง
เป็นนิตบิุคคล และผู้
มีอ านาจจัดการแทน
นิติบุคคลมอบให้
บุคคลอื่นเป็นผู้ยื่น
ค าร้องแทน) 

12) ส าเนาหลักฐาน
แสดงการเป็นผู้มี
อ านาจจัดการแทน
นิติบุคคล พร้อม
รับรองส าเนา
ถูกต้อง และ
ประทับตรานิติ
บุคคล 

- - 1 ฉบับ (กรณีผู้ยื่นค าร้อง
เป็นนิตบิุคคล และผู้
มีอ านาจจัดการแทน
นิติบุคคลมอบให้
บุคคลอื่นเป็นผู้ยื่น
ค าร้องแทน) 

13) ส าเนาบัตร
ประจ าตัว
ประชาชนของผู้มี
อ านาจจัดการแทน
นิติบุคคลผู้มอบ
อ านาจ พร้อม
รับรองส าเนา
ถูกต้อง 

- - 1 ฉบับ (กรณีผู้ยื่นค าร้อง
เป็นนิตบิุคคล และผู้
มีอ านาจจัดการแทน
นิติบุคคลมอบให้
บุคคลอื่นเป็นผู้ยื่น
ค าร้องแทน) 

14) หนังสือมอบอ านาจ
ให้ท าการแทน 
พร้อมปิดอากร
แสตมป ์

- 1 - ฉบับ (กรณีผู้ยื่นค าร้อง
เป็นนิตบิุคคล และผู้
มีอ านาจจัดการแทน
นิติบุคคลมอบให้
บุคคลอื่นเป็นผู้ยื่น
ค าร้องแทน) 



ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

15) ส าเนาบัตร
ประจ าตัว
ประชาชนของผู้รับ
มอบอ านาจ ผู้ยื่น
ค าร้องแทน พร้อม
รับรองส าเนา
ถูกต้องง 

- - 1 ฉบับ (กรณีผู้ยื่นค าร้อง
เป็นนิตบิุคคล และผู้
มีอ านาจจัดการแทน
นิติบุคคลมอบให้
บุคคลอื่นเป็นผู้ยื่น
ค าร้องแทน) 

 
เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ไม่พบเอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 
 

9. ค่ำธรรมเนียม 

1) หนังสืออนุญำตใหป้ิด ทิ้ง หรือโปรยแผ่นประกำศหรือใบปลิวเพื่อกำรโฆษณำที่เป็นกำรค้ำ  
 ค่ำธรรมเนียม 200 บาท 

2) หนังสืออนุญำตใหป้ิด ทิ้ง หรือโปรยแผ่นประกำศหรือใบปลิวเพื่อกำรโฆษณำอื่นๆ ที่ไม่เป็นกำรค้ำ  
 ค่ำธรรมเนียม 100 บาท 

ช่องทำงกำรร้องเรียน 

1) องค์การบริหารส่วนต าบลท่าสัก  อ าเภอพิชัย  จังหวัดอุตรดิตถ์  โทรศัพท์  0-5540-2022 
2) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนย์บรกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 

หมำยเหตุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111  
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)  

ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

1) แบบฟอร์ม รส.1 
 

 
 

 
 

 


