
คู�มือสําหรับประชาชน  : การต�ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการสถานี
บริการนํ้ามัน �
หน�วยงานที่รับผิดชอบ  : องค#การบริหารส�วนตําบลท�าสัก อําเภอพิชัย จังหวัด
อุตรดติถ# �
กระทรวง  : กระทรวงมหาดไทย �
1. ชื่อกระบวนงาน  : การต�ออายุใบอนุญาตประกอบกจิการสถานีบริการนํ้ามนั �
2. หน�วยงานเจ)าของกระบวนงาน  : องค#การบริหารส�วนตําบลท�าสัก อําเภอ
พิชยั จงัหวัดอุตรดติถ# �
3. ประเภทของงานบริการ  : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง �
5. กฎหมายที่ให)อํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข)อง �

1) กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ# วิธีการ และเงื่อนไขเกี่ยวกับการแจ)ง 
การอนุญาต และอัตราค�าธรรมเนียม �

เกีย่วกบัการประกอบกจิการนํ้ามนัเชือ้เพลิง พ.ศ. 2556�
2) ประกาศกรมธุรกิจพลังงาน เรื่อง กําหนดสถานที่แจ)งการประกอบ

กจิการควบคมุประเภทที่ 2 สถานที่ยื่น
แบบคําขอ และแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภท

ที่ 3 พ.ศ. 2556
3) ประกาศกระทรวงพลังงาน เรื่อง หลักเกณฑ#และวิธีการในการจัดให)มี

การประกันภัยความรับผิดตามกฎหมาย �
แก�ผู)ได)รับความเสียหายจากภัยอันเกิดจากการประกอบกิจการควบคุม

ประเภทที่ 3 พ.ศ. 2557�
4) พระราชบัญญัติควบคุมนํ้ามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2542 และที่แก)ไขเพิ่ม

เตมิ (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2550�
6. ระดับผลกระทบ  :  บริการที่มคีวามสําคญัด)านเศรษฐกจิ/สังคม �
7. พื้นที่ให)บริการ  : ส�วนกลาง/ส�วนภูมิภาค/ท)องถิน่ �
8. กฎหมายข)อบังคับ/ ข)อตกลงที่กําหนดระยะเวลา :�
 กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ# วิธีการ และเงื่อนไขเกี่ยวกับการแจ)งการ
อนุญาต และอัตราค�าธรรมเนียม               เกี่ยวกับการประกอบกิจการนํ้ามัน
เชือ้เพลิง พ.ศ. 2556�
    ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ข)อกําหนด ฯลฯ  30  วัน �
ช�องทางการให)บริการ �

1)	 สถานที่ให)บริการ  ส�วนโยธาธิการ (กองช�าง) องค#การบริหารส�วนตําบล
ท�าสัก อําเภอพิชัย จังหวัดอุตรดิตถ#               ติดต�อด)วยตนเอง ณ หน�วย
งาน หมายเลขโทรศัพท# 0-5547-9904

2)	 ระยะเวลาเปิดให)บริการ  เปิดให)บริการวันจันทร# ถึง วันศุกร# (ยกเว)นวัน
หยุดที่ทางราชการกําหนด)�
ตั้งแต�เวลา 08.30 น. – 16.30 น. (มพีักเที่ยง)�
หมายเหตุ (การชําระค�าธรรมเนียมปิดรับเวลา 15.30 น.)�



หลักเกณฑ# วิธีการ เงื่อนไข(ถ)ามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณา
อนุญาต �

ใบอนุญาตประกอบกิจการมีอายุถึงวันที่ 31 ธันวาคม ของปีนั้นๆ การต�อ
อายุใบอนุญาตให)ยื่นคําขอตามแบบ (ธพ.น.3) พร)อมเอกสสารหลักฐานที่ถูก
ต)องครบถ)วนภายใน 60 วัน ก�อนวันที่ใบอนุญาตสิ้นอายุ �

หมายเหตุ �
1.	 หากเห็นว�าคําขอไม�ถูกต)องหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใด และ
อาจแก)ไข/เพิ่มเติม ได)ในขณะนั้น ผู)รับคําขอและผู)ยื่นคําขอจะต)องลง
นามบันทึกความบกพร�องและรายการเอกสาร/หลักฐานร�วมกัน พร)อม
กําหนดระยะเวลาให)ผู)ยื่นคําขอดําเนินการแก)ไข/เพิ่มเติม หากผู)ยื่น
คําขอไม�ดําเนินการแก)ไข/เพิ่มเติม หากผู)ยื่นคําขอไม�ดําเนินการ
แก)ไข/เพิ่มเติม ได)ภายในระยะเวลาที่กําหนด ผู)รับคําขอจะดําเนินการ
คนืคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา �

/2.พนักงาน...�
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2. พนักงานเจ)าหน)าที่จะยังไม�พิจารณาคําขอและยังไม�นับระยะเวลา
ดําเนินงานจนกว�าผู)ยื่นคําขอจะดําเนินการแก)ไขคําขอหรือยื่นเอกสาร
เพิ่มเตมิครบถ)วนตามบันทึกความบกพร�องนั้นเรียบร)อยแล)ว �
3. ระยะเวลาการให)บริการตามคู�มือเริ่มนับหลังจากเจ)าหน)าที่ผู)รับคําขอ
ได)ตรวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลักฐานแล)วเห็นว�ามีครบถ)วน
ตามที่ระบุไว)ในคู�มือประชาชน
4. ทั้งนี้ จะมีการแจ)งผลการพิจารณาให)ผู)ยื่นคําขอทราบภายใน 7 วัน นับ
แต�วันที่พิจารณาแล)วเสร็จทางจดหมายอิเล็กทรอนิกส# (E-mail) หรือ 
หากประสงค#ให)จัดส�งผลการให)จัดส�งผลให)ทางไปรษณีย# โปรดแนบซอง 
จ�าหน)าถึง                             ตัวท�านเองให)ชัดเจน พร)อมติดแสตมป#
สําหรับค�าไปรษณีย#ลงทะเบียนตามอัตราของบริษัท ไปรษณีย#ไทย 
จํากดั กําหนดไว) �

ขั้นตอน ระยะเวลา และส�วนงานที่รับผิดชอบ �

ที่ � ประเภทขั้น
ตอน �

รายละเอียดของ
ขั้นตอน �

การบริการ �

ระยะ
เวลา �

ให)
บริกา

ส�วนงาน / 
หน�วยงาน
ที่รับผิด
ชอบ �

หมายเหตุ �



1)� การตรวจสอบ
เอกสาร �

เจ)าหน)าที่ รับคําขอ 
และตรวจสอบความ
ถูกต)อง
ของ               คําขอ 
และครบถ)วนของ
เอกสาร ตาม
รายการเอกสาร 
หลักฐาน ที่กําหนด 
และส�งเรื่องให)
องค#การบริหารส�วน
ตําบลท�าสัก �

ร � องค#การ
บริหารส�วน
ตําบลท�า
สัก อําเภอ
พิชัย 
จังหวัด
อุตรดติถ# �

-�

3)� การลงนาม/
คณะกรรมการ
มมีติ �

ลงนามในใบอนุญาต � 2 วัน �

ทําการ �

องค#การ
บริหารส�วน
ตําบลท�า
สัก อําเภอ
พิชัย 
จังหวัด
อุตรดติถ# �

-�

ระยะเวลาการดําเนินการรวม   45 วัน ถึง 75 วันทําการ �

/งานบริการ...�
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งานบริการนี้ ผ�านการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการ
มาแล)ว �

ยังไม�ผ�านการดําเนินการลดขัน้ตอน �

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ �
เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน�วยงานภาครัฐ �

ที่ � รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน �

หน�วยงาน
ภาครัฐ �

ผู)ออก
เอกสาร �

จํานวน
เอกสาร �

ฉบับจริง �

จํานวน
เอกสาร �

สําเนา �

หน�วย
นับ 
เอกส
าร �

หมายเหตุ �



1)� บัตรประจําตัว
ประชาชน �

กรมการ
ปกครอง �

-� 1� ฉบับ � (กรณีบุคคล
ธรรมดา �

/รับรอง
สําเนาถูกต)อง
ทุกหน)า)�

2)� สําเนาทะเบียน
บ)าน �

กรมการ
ปกครอง �

-� 1� ฉบับ � (กรณีบุคคล
ธรรมดา �

/รับรอง
สําเนาถูกต)อง
ทุกหน)า)�

3)� หนังสือรับรอง
นิตบิุคคล �

กรมพัฒนา
ธุรกิจการ

ค)า �

-� 1� ชดุ � (พร)อมปิด
อากรแสตมป#
ตามประมวล 
รัษฎากร/
รับรองสําเนา
ถูกต)อง 
เฉพาะบัตร
ประจําตัว
ประชาชน ทั้ง
ของผู)มอบ
อํานาจและ
ผู)รับมอบ
อํานาจ)�

เอกสารอื่นๆ  สําหรับยื่นเพิ่มเติม �

ที่ � รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน �

หน�วยงาน
ภาครัฐ �

ผู)ออก
เอกสาร �

จํานวน
เอกสาร �

ฉบับจริง �

จํานวน
เอกสาร �

สําเนา �

หน�วย
นับ 
เอกส
าร �

หมาย
เหตุ �

1)� คําขอต�อใบอนุญาต
ประกอบกิจการ 
(แบบ ธน.พ.3)�

กรมธุรกิจ
พลังงาน �

-� -� ฉบบั � (ผู)มี
อํานา
จลง
นาม)�



2)� สําเนาใบอนุญาต
ประกอบกจิการ �

สํานัก
ความ

ปลอดภัย
ธุรกิจ
นํ้ามนั �

-� 1� ชดุ � (รับร
อง
สําเน
าถูก
ต)อง
ทุก
หน)า)�

/ที่(3)...�
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ที่ � รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน �

หน�วยงาน
ภาครัฐ �

ผู)ออก
เอกสาร �

จํานวน
เอกสาร �

ฉบับจริง �

จํานวน
เอกสาร �

สําเนา �

หน�วย
นับ 
เอกส
าร �

หมาย
เหตุ �

3)� สําเนาสัญญาประกัน
ภัยหรือกรมธรรม#
ประกนัภยั
ความรับผิดชอบตาม
กฎหมาย �

แก�ผู)ได)รับความเสีย
หายจาก �

ภัยอันเนื่องจาการ
ประกอบกิจการ
ควบคมุประเภทที่ 3�

-� -� 1� ชดุ � (รับร
อง
สําเน
าถูก
ต)อง
ทุก
หน)า)�

4)� อื่นๆ (ถ)าม)ี� -� -� -� ชดุ � -�

ค�าธรรมเนียม �
1)	 ค�าธรรมเนียม ใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3�

∆  ค�าธรรมเนียม 200 บาท �
2)	 ค�าธรรมเนียมการอนุญาตให)ใช)ภาชนะบรรจุนํ้ามัน เป็นไปตาม



ข)อ 62 ของกฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ# วิธีการ และเงื่อนไขเกี่ยว
กับการแจ)ง การอนุญาต และอัครค�าธรรมเนียมเกี่ยวกับการ
ประกอบกิจการนํ้ามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2556
∆  ค�าธรรมเนียม  -  บาท �

ช�องทางการร)องเรียน �
1)	 ช�องทางการร)องเรียน  ส�วนโยธา องค#การบริหารส�วนตําบลท�าสัก 
อําเภอพิชยั จงัหวัดอุตรดติถ#
 โทรศัพท# 0-5547-9904�

2)	 ช�องทางการร)องเรียน  สํานักความปลอดภัยธุรกิจนํ้ามัน กรมธุรกิจ
พลังงาน ศูนย#เอนเนอร#ยี่คอมเพล็กซ# �
 อาคารบี ชั้น 20 เลขที่ 555/2 ถนนวิภาวดีรังสิต แขวง/เขตจตุจักร 
กรุงเทพฯ 10900
โทรศพัท# 0 2794 4715

3)	 ช�องทางการร)องเรียน  ศูนย#รับขอร)องเรียนกรมธุรกิจพลังงาน 
(www.doeb.go.th)
ศูนย#เอนเนอร#ยี่คอมเพล็กซ# อาคารบี ชั้น 20 เลขที่ 555/2 ถนน
วิภาวดรีังสิต แขวง/เขตจตจุกัร
กรุงเทพฯ 10900 โทรศัพท# 0 2794 4111�

4)	 ช�องทางการร)องเรียน  ศูนย#บริการประชาชน สํานักปลัดสํานัก
นายกรัฐมนตรี �

หมายเหตุ  (เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด�วน 
1111 / www.1111.go.th

/ ตู) ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณโุลก เขตดสุิต กทม. 10300)�

ตัวอย�างแบบฟอร#ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก �
1)  แบบ (ธพ.น. 3) เป็นไปตามประกาศกรมธุรกิจพลังงาน เรื่อง กําหนด

สถานที่แจ)งการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 2 สถานที่ยื่น แบบคําขอ และ
แบบใบอนุญาตของการประกอบกจิการควบคมุประเภทที่ 3 พ.ศ. 2556�

/วันที่พิมพ#…�
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วันที่พิมพ# � 30 มถินุายน 2569�



สถานะ � -�

จัดทําโดย � องค#การบริหารส�วน
ตําบลท�าลัก อําเภอ
พิชัย จังหวัดอุตรดิตถ# 
(สถ.มท.)�

อนุมัติโดย � -�

เผยแพร�โดย � -�


