
คู�มือสําหรับประชาชน : การรับชําระภาษโีรงเรือนและที่ดิน �
หน�วยงานที่รับผิดชอบ : องค"การบริหารส�วนตําบลท�าสกั อําเภอพิชยั จงัหวดั
อตุรดิตถ" �
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย �
1. ชือ่กระบวนงาน : การรับชําระภาษโีรงเรียนและที่ดิน �
2. หน�วยงานเจ)าของกระบวนงาน : องค"การบริหารส�วนตําบลท�าสกั อําเภอพิชยั
จงัหวดัอตุรดิตถ" �
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบด็เสร็จในหน�วยเดียว �
4. หมวดหมู�ของงานบริการ : รับแจ)ง �
5. กฎหมายที่ให)อํานาจการอนญุาต หรือที่เกีย่วข)อง �

1) พระราชบญัญตัิภาษโีรงเรือนและที่ดิน พ.ศ. 2475�
6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป �
7. พื้นที่ให)บริการ : ท)องถิ่น �
8. กฎหมายข)อบงัคับ/ข)อตกลงที่กําหนดระยะเวลา -�
ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ข)อกําหนด ฯลฯ - วนั �

ช�องทางการให)บริการ �
1) สถานที่ให)บริการ องค"การบริหารส�วนตําบลท�าสกั อําเภอพิชยั จงัหวดั
อตุรดิตถ"ติดต�อด)วยตนเอง ณ หน�วยงาน ระยะเวลาเปดิให)บริการ เปดิให)
บริการวนั จนัทร" ถึง วนัศุกร" (ยกเว)นวนัหยดุที่ทางราชการกําหนด)�
ตั้งแต�เวลา 08.30 น. – 16.30 น.�

หลกัเกณฑ" วธิกีาร เงือ่นไข(ถ)ามี) ในการยืน่คําขอ และในการพิจารณาอนญุาต �
พระราชบญัญตัิภาษโีรงเรือนและที่ดิน พ.ศ. 2475 กําหนดให)องค"กร

ปกครองส�วนท)องถิ่นมีหน)าที่ในการรับชําระภาษโีรงเรือน และที่ดินจากทรัพย"สนิ
ที่เปน็โรงเรือนหรือสิง่ปลกูสร)างอย�างอืน่ๆ และที่ดินที่ใช)ต�อเนือ่งกบัโรงเรือน
หรือ สิง่ปลกูสร)างอย�างอืน่นัน้ โดย มีหลกัเกณฑ" วธิกีาร และเงือ่นไข
ดังนี้ �

1. องค"กรปกครองส�วนท)องถิ่น (เทศบาล/องค"การบริหารส�วนตําบล/เมือง
พัทยา) ประชาสมัพันธ"ขัน้ตอนและ วธิกีารชําระภาษี �

2. แจ)งให)เจ)าของทรัพย"สนิทราบเพื่อยืน่แบบแสดงรายการทรัพย"สนิ
(ภ.ร.ด.2)�

3. เจ)าของทรัพย"สนิยืน่แบบแสดงรายการทรัพย"สนิ (ภ.ร.ด.2) ภายใน
เดือนกมุภาพันธ" �

4. องค"กรปกครองส�วนท)องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการทรัพย"สนิและ
แจ)งการประเมินภาษี (ภ.ร.ด.8)�

5. องค"กรปกครองส�วนท)องถิ่นรับชําระภาษี (เจ)าของทรัพย"สนิชําระภาษี
ทันที หรือชําระภาษภีายในกําหนดเวลา)�

6. เจ)าของทรัพย"สนิดําเนนิการชําระภาษภีายใน 30 วนั นบัแต�ได)รับแจ)ง
การประเมิน กรณทีี่เจ)าของทรัพย"สนิชําระภาษเีกนิ เวลาที่กําหนด จะต)องชําระ



เงนิเพิ่มตามอตัราที่กฎหมายกําหนด �
7. กรณทีี่ผู)รับประเมิน (เจ)าของทรัพย"สนิ) ไม�พอใจการประเมินสามารถ

อทุธรณ"ต�อผู)บริหารท)องถิ่นได) ภายใน 15 วนั นบัแต� ได)รับแจ)งการประเมิน โดย
ผู)บริหารท)องถิ่นชีข้าดและแจ)งเจ)าของทรัพย"สนิทราบภายใน 30 วนั นบัจากวนัที่
เจ)าของทรัพย"สนิ ยืน่อทุธรณ" (ภ.ร.ด.9)�

8. กรณคีําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม�ถูกต)องหรือไม�
ครบถ)วน และไม�อาจแก)ไขเพิ�มเติมได)ในขณะนัน้ ผู)รับคําขอและผู)ยืน่คําขอจะ
ต)องลงนามบนัทึกสองฝ�ายและรายการเอกสาร/หลกัฐานร�วมกนั พร)อมกําหนด
ระยะเวลาให)ผู)อืน่ คําขอดําเนนิการแก)ไข/เพิ่มเติม หากผู)ยืน่คําขอไม�ดําเนนิการ
แก)ไข/เพิ่มเติมได)ภายในระยะเวลาที่กําหนด ผู)รับคําขอจะ ดําเนนิการคืนคําขอ
และเอกสารประกอบการพิจารณา �

/9.พนกังานเจ)าหน)าที่...�

9. พนกังานเจ)าหน)าที่จะยงัไม�พิจารณาคําขอและยงันบัระยะเวลาดําเนนิ
งานจนกว�าผู)อืน่คําขอจะดําเนนิการแก)ไขค)าขอหรืออืน่ เอกสารเพิ่มเติมครบถ)วน
ตามบนัทึกสองฝ�ายนัน้เรียบร)อยแล)ว �

10. ระยะเวลาการให)บริการตามคู�มือเริ่มนบัหลงัจากเจ)าหน)าที่ผู)รับคําขอ
ได)ตรวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลกัฐานแล)วเห็นว�ามีความครบถ)วนตาม
ที่ระบไุว)ในคู�มือประชาชน

11. จะดําเนนิการแจ)งผลการพิจารณาให)ผู)ยืน่คําขอทราบภายใน 7 วนั นบั
แต�วนัที่พิจารณาแล)วเสร็จ �

ขัน้ตอน ระยะเวลา และส�วนงานที่รับผิดชอบ �

ที่ � ประเภทขัน้ตอน � รายละเอยีดของขัน้
ตอน �

การบริการ �

ระยะ
เวลา �
ให)

บริการ �

ส�วนงาน /
หน�วยงานที่
รับผิดชอบ �

หมายเหตุ �

1)� การตรวจสอบ
เอกสาร �

เจ)าของทรัพย"สนิยืน่
แบบแสดงรายงาน
ทรัพย"สนิ (ภ.ร.ด.2)�
เพื่อให)พนกังานเจ)า
หน)าที่ตรวจสอบ
เอกสาร �

1 วนั � องค"การ
บริหารส�วน
ตําบลท�า
สกั อําเภอ
พิชยั
จงัหวดั
อตุรดิตถ" �

(1.ระยะ
เวลา:1 วนั
นบัแต�ผู)รับ
บริการมายืน่
คํา �
2. กองคลงั



องค"การ
บริหาร �
ส�วนตําบล
ท�าสกั
อําเภอพิชยั
จงัหวดั
อตุรดิตถ"
โทรศัพท"
0-5547-990
4)�

2)� การพิจารณา � พนกังานเจ)าหน)าที่
พิจารณา ตรวจสอบ
รายการทรัพย"สนิ
ตามแบบแสดง
รายการ ทรัพย"สนิ
(ภ.ร.ด.2) และแจ)ง
การประเมินภาษใีห)
เจ)าของ ทรัพย"สนิ
ดําเนนิการชําระภาษี �

30 วนั � องค"การ
บริหารส�วน
ตําบลท�า
สกั อําเภอ
พิชยั
จงัหวดั
อตุรดิตถ" �

(1.ระยะ
เวลา ภายใน
30 วนั
นบัจากวนัที่
ยืน่แบบ
แสดง
รายการ
ทรัพย"สนิ
(ภ.ร.ด.2)�
(ตาพระราช
บญัญตัิ �
วธิปีฏบิตัิ
ราชการทาง
ปกครองฯ)
2.กองคลงั
องค"การ
บริหารส�วน
ตําบล ท�า
สกั อําเภอ
พิชยั จงัหวดั
อตุรดิดถ"
โทรศัพท"0-
5547-9904
)�



ระยะเวลาการดําเนนิการรวม 31 วนั �

/งานบริการนี.้..�

งานบริการนี้ ผ�านการดําเนนิการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัิราชการมาแล)ว �
ยงัไม�ผ�านการดําเนนิการลดขัน้ตอน �

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่คําขอ �

เอกสารยนืยนัตัวตนที่ออกโดยหน�วยงานภาครัฐ �

ที่ � รายการเอกสารยนืยนัตวั
ตน �

หน�วยงาน
ภาครฐั �
ผู)ออก
เอกสาร �

จํานวน
เอกสาร �
ฉบบัจรงิ �

จํานวน
เอกสาร �
สําเนา �

หน�วย
นับ
เอกส
าร �

หมายเ
หตุ �

1)� บตัรประจําตัว
ประชาชนหรือบตัร
อืน่ที่ออกให)โดย
หน�วยงานของรัฐ �

-� 1� 1� ชดุ � -�

2)� ทะเบยีนบ)านพร)อม
สําเนา �

-� 1� 1� ชดุ � -�

3)� หลกัฐานแสดง
กรรมสทิธิโ์รงเรือน
และที่ดินพร)อม
สําเนา เช�น โฉนด
ที่ดิน ใบอนญุาตปลกู
สร)าง หนงัสอืสญัญา
ซือ้ขาย หรือให)โรง
เรือนฯ �

-� 1� 1� ชดุ � -�

4)� หลกัฐานการประกอบ
กจิการพร)อมสําเนา
เช�น ใบทะเบยีนการ

-� 1� 1� ชดุ � -�



5)� ค)า ทะเบยีนพาณชิย"
ทะเบยีน ภาษมีูลค�า
เพิ่มหรือใบอนญุาต
ประกอบกจิการค)า
ของฝ�ายสิง่แวดล)อม
สญัญาเช�าอาคาร �

-� 1� 1� ชดุ � -�

6)� หนงัสอืมอบอํานาจ
(กรณี �
มอบอํานาจให)ดําเนนิ
การแทน)�

-� 1� 1� ฉบบั � -�

/เอกสารอืน่ๆ...�
เอกสารอืน่ๆสําหรับยืน่เพิ่มเติม �

ที่ � รายการเอกสารยนืยนัตวั
ตน �

หน�วยงาน
ภาครฐั �
ผู)ออก
เอกสาร �

จํานวน
เอกสาร �
ฉบบัจรงิ �

จํานวน
เอกสาร �
สําเนา �

หน�วย
นับ
เอกส
าร �

หมายเ
หตุ �

ไม�พบเอกสารอืน่ๆสําหรับยืน่เพิ่มเติม �

ค�าธรรมเนยีม �
ไม�มีค�าธรรมเนยีม �

ช�องทางการร)องเรียน �
1) ช�องทางการร)องเรียน องค"การบริหารส�วนตําบลท�าสกั อําเภอพิชยั จงัหวดั
อตุรดิตถ" โทรศัพท" 0-5547-9904�
2) ช�องทางการร)องเรียน ศูนย"บริการประชาชน สํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี �



หมายเหตุ (เลขที่ 1 ถ.พิษณโุลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายด�วน 1111 /
www.1111.go.th / ตู) ปณ.1111
เลขที่ 1 ถ.พิษณโุลก เขตดุสติ กทม. 10300)�

ตัวอย�างแบบฟอร"ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก �
1) 1.แบบแจ)งรายการเพื่อเสยีภาษโีรงเรือนและที่ดิน (ภ.ร.ด. 2)

2.แบบคําร)องขอให)พิจารณาการประเมินภาษโีรงเรือนและ ที่ดิน (ภ.ร.ด. 9)�

วนัที่พิมพ" � 12 มิถุนายน 2569�

สถานะ � รออนมุัติขัน้ที่ 2 โดย
สํานกังาน ก.พ.ร.
(OPDC)�

จดัทําโดย � องค"การบริหารส�วน
ตําบลท�าลกั อําเภอพิชยั
จงัหวดัอตุรดิตถ" สถ.มท.�

อนมุัติโดย � -�

เผยแพร�โดย � -�


