
คู�มือสําหรับประชาชน : การลงทะเบยีนและยืน่คําขอรับเงนิเบีย้ยงัชพีผู สงูอายุ �
หน�วยงานที่รับผิดชอบ : องค$การบริหารส�วนตําบลท�าสกั อําเภอพิชยั จงัหวดั
อตุรดิตถ$ �
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย �
1. ชือ่กระบวนงาน : การลงทะเบยีนและยืน่คําขอรับเงนิเบีย้ยงัชพีผู สงูอายุ �
2. หน�วยงานเจ าของกระบวนงาน : องค$การบริหารส�วนตําบลท�าสกั อําเภอพิชยั
จงัหวดัอตุรดิตถ$ �
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบด็เสร็จในหน�วยเดียว �
4. หมวดหมู�ของงานบริการ : ขึน้ทะเบยีน �
5. กฎหมายที่ให อํานาจการอนญุาต หรือที่เกีย่วข อง �

1) ระเบยีบกระทรวงมหาดไทย ว�าด วยหลกัเกณฑ$การจ�ายเงนิเบีย้ยงัชพีผู 
สงูอายขุององค$กรปกครองส�วนท องถิ่น พ.ศ. 2552�
6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป �
7. พื้นที่ให บริการ : ท องถิ่น �
8. กฎหมายข อบงัคับ/ข อตกลงที่กําหนดระยะเวลา -�
ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ข อกําหนด ฯลฯ - วนั �

ช�องทางการให บริการ �
1) สถานที่ให บริการ องค$การบริหารส�วนตําบลท�าสกั อําเภอพิชยั จงัหวดั
อตุรดิตถ$ติดต�อด วยตนเอง ณ หน�วยงาน ระยะเวลาเปดิให บริการ เปดิให 
บริการวนั จนัทร$ ถึง วนัศุกร$ (ยกเว นวนัหยดุที่ทางราชการกําหนด)�
ตั้งแต�เวลา 08.30 น. – 16.30 น.�
หมายเหตุ (ระยะเวลาเปดิให บริการ 1 – 30 พฤศจกิายน ของทุกป)ี�

หลกัเกณฑ$ วธิกีาร เงือ่นไข(ถ ามี) ในการยืน่คําขอ และในการพิจารณาอนญุาต �
ระเบยีบกระทรวงมหาดไทย ว�าด วยหลกัเกณฑ$การจ�ายเงนิเบีย้ยงัชพีผู สงู

อายขุององค$กรปกครองส�วนท องถิ่น พ.ศ. 2552 กําหนดให ภายใน
เดือนพฤศจกิายนของทุกปี ให ผู ที่จะมีอายคุรบหกสบิปบีริบรูณ$ขึน้ไปใน
ปงีบประมาณถัดไป และมีคุณสมบตัิ ครบถ วนมาลงทะเบยีน และยืน่คําขอรับเงนิ
เบีย้ยงัชพีผู สงูอายดุ วยตนเองต�อองค$กรปกครองส�วนท องถิ่นที่ตนมีภมูิลําเนา ณ
สํานกังานขององค$กรปกครองส�วนท องถิ่นหรือสถานที่ที่องค$กรปกครองส�วน
ท องถิ่นกําหนด �

หลกัเกณฑ$ �
1. มีสญัชาติไทย �
2. มีภมูิลําเนาอยู�ในเขตองค$กรปกครองส�วนท องถิ่นตามทะเบยีนบ าน
3. มีอายหุกสบิปบีริบรูณ$ขึน้ไป ซึง่ได ลงทะเบยีน และยืน่คําขอรับเงนิเบีย้

ยงัชพีผู สงูอายตุ�อองค$กรปกครอง ส�วนท องถิ่น �
4. ไม�เปน็ผู ได รับสวสัดิการหรือสทิธปิระโยชน$อืน่ใดจากหน�วยงานภาครัฐ

รัฐวสิาหกจิ หรือองค$กรปกครอง ส�วนท องถิ่น ได แก� ผู รับบํานาญ



เบีย้หวดับํานาญพิเศษ หรือเงนิอืน่ใดในลกัษณะเดียวกนั ผู สงูอายทุี่อยู�ใน
สถานสงเคราะห$ของรัฐหรือองค$กรปกครอง ส�วนท องถิ่น ผู ได รับเงนิเดือน ค�า
ตอบแทน รายได ประจํา หรือผลประโยชน$อย�างอืน่ที่รัฐหรือองค$กรปกครองส�วน
ท องถิ่นจดัให เปน็ ประจํา ยกเว นผู พิการและผู ป�วยเอดส$ตามระเบยีบกระทรวง
มหาดไทย ว�าด วยการจ�ายเงนิสงเคราะห$เพื่อการยงัชพีของ
องค$กร ปกครองส�วนท องถิ่น พ.ศ. 2548�

ในการยืน่/...�

ในการยืน่คําขอรับลงทะเบยีนรับเงนิเบีย้ยงัชพีผู สงูอายุ ผู สงูอายจุะต อง
แสดงความประสงค$ขอรับเงนิเบีย้ยงัชพีผู สงูอายโุดยวธิี ใดวธิหีนึง่ ดังต�อไปนี้ �

1. รับเงนิสดด วยตนเอง หรือรับเงนิสดโดยบคุคลที่ได รับมอบอํานาจจากผู 
มีสทิธิ �

2. โอนเงนิเข าบญัชเีงนิฝากธนาคารในนามผู มีสทิธิ หรือโอนเงนิเข าบญัชี
เงนิฝากธนาคารในนามบคุคลที่ได รับมอบอํานาจ จากผู มีสทิธิ �

วธิกีาร �
1. ผู ที่จะมีสทิธริับเงนิเบีย้ยงัชพีผู สงูอายใุนปงีบประมาณถัดไป ยืน่คําขอ

ตามแบบพร อมเอกสารหลกัฐานต�อ องค$กรปกครองส�วนท องถิ่น ณ สถาน
ที่และภายในระยะเวลาที่องค$กรปกครองส�วนท องถิ่นประกาศกําหนดด วย
ตนเอง หรือมอบอํานาจให ผู อืน่ ดําเนนิการได �

2. กรณผีู สงูอายทุี่ได รับเงนิเบีย้ยงัชพีผู สงูอายจุากองค$กรปกครองส�วน
ท องถิ่นในปงีบประมาณที่ผ�านมา ให ถือว�าเปน็ผู ได ลงทะเบยีน และยืน่
คําขอรับเบีย้ยงัชพีผู สงูอายตุามระเบยีบนีแ้ล ว �

3.กรณผีู สงูอายทุี่มีสทิธไิด รับเบีย้ยงัชพีย ายที่อยู� และยงัประสงค$จะรับเงนิ
เบีย้ยงัชพีผู สงูอายุ ต องไปแจ งต�อ องค$กรปกครองส�วน ท องถิ่นแห�ง
ใหม�ที่ตน ย ายไป �

ขัน้ตอน ระยะเวลา และส�วนงานที่รับผิดชอบ �

ที่ � ประเภทขัน้ตอน � รายละเอยีดของขัน้
ตอน �

การบริการ �

ระยะ
เวลา �
ให 

บริการ �

ส�วนงาน /
หน�วยงานที่
รับผิดชอบ �

หมายเหตุ �



1)� การตรวจสอบ
เอกสาร �

ผู ที่ประสงค$จะขอรับ
เบีย้ยงัชพี ผู สงูอายุ
ในปงีบประมาณ ถัด
ไป หรือผู รับมอบ
อํานาจ ยืน่คําขอ
พร อมเอกสาร หลกั
ฐาน และเจ าหน าที่
ตรวจสอบคําร องขอ
ลงทะเบยีน และ
เอกสาร หลกัฐาน
ประกอบ �

20
นาที �

องค$การ
บริหารส�วน
ตําบลท�า
สกั อําเภอ
พิชยั
จงัหวดั
อตุรดิตถ$ �

(1. ระยะ
เวลา : 20
นาที (ระบุ
ระยะเวลาที่
ให บริการ
จริง)�
2. กองสวสัดิ
การ สงัคม
องค$การ
บริหารส�วน
ตําบลท�า
สกั อําเภอ
พิชยั จงัหวดั
อตุรดิตถ$ �
โทรศัพท$
0-5540-990
4�

/ที่ (2)...�

ที่ � ประเภทขัน้ตอน � รายละเอยีดของขัน้
ตอน �

การบริการ �

ระยะ
เวลา �
ให 

บริการ �

ส�วนงาน /
หน�วยงานที่
รับผิดชอบ �

หมายเหตุ �

2)� การพิจารณา � ออกใบรับลง
ทะเบยีนตามแบบยืน่
คําขอลงทะเบยีนให 
ผู ขอลงทะเบยีนหรือ
ผู รับมอบอํานาจ �

10
นาที �

องค$การ
บริหารส�วน
ตําบลท�า
สกั อําเภอ
พิชยั
จงัหวดั
อตุรดิตถ$ �

(1. ระยะ
เวลา : 20
นาที (ระบุ
ระยะเวลาที่
ให บริการ
จริง)�
2. กองสวสัดิ



การ สงัคม
องค$การ
บริหารส�วน
ตําบลท�า
สกั อําเภอ
พิชยั จงัหวดั
อตุรดิตถ$ �
โทรศัพท$
0-5540-990
4�

ระยะเวลาการดําเนนิการรวม 30 นาที �

งานบริการนี้ ผ�านการดําเนนิการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัิราชการมาแล ว �
ยงัไม�ผ�านการดําเนนิการลดขัน้ตอน �

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่คําขอ �
เอกสารยนืยนัตัวตนที่ออกโดยหน�วยงานภาครัฐ �

ที่ � รายการเอกสารยนืยนัตวั
ตน �

หน�วยงาน
ภาครฐั �
ผู ออก
เอกสาร �

จํานวน
เอกสาร �
ฉบบัจรงิ �

จํานวน
เอกสาร �
สําเนา �

หน�วย
นับ
เอกส
าร �

หมายเ
หตุ �

1)� บตัรประจําตัว
ประชาชนหรือบตัร
อืน่ที่ออกให โดย
หน�วยงานของรัฐที่มี
รูปถ�ายพร อมสําเนา �

-� 1� 1� ชดุ � -�

2)� ทะเบยีนบ านพร อม
สําเนา �

-� 1� 1� ชดุ � -�

3)� สมุดบญัชเีงนิฝาก
ธนาคารพร อม สําเนา
(กรณทีี่ผู ขอรับเงนิ
เบีย้ยงัชพี ผู ประสงค$
ขอรับ เงนิเบีย้ยงัชพี

-� 1� 1� ชดุ � -�



4)� ผู สงูอายปุระสงค$
ขอรับเงนิเบีย้ยงัชพี ผู 
สงูอายผุ�าน ธนาคาร)�

-� 1� 1� ชดุ � -�

ที่(5)/...�

ที่ � รายการเอกสารยนืยนัตวั
ตน �

หน�วยงาน
ภาครฐั �
ผู ออก
เอกสาร �

จํานวน
เอกสาร �
ฉบบัจรงิ �

จํานวน
เอกสาร �
สําเนา �

หน�วย
นับ
เอกส
าร �

หมายเ
หตุ �

5)� บตัรประจําตัว
ประชาชนหรือบตัร
อืน่ที่ออกให โดย
หน�วยงานของรัฐที่ มี
รูปถ�ายพร อม สําเนา
ของผู รับ มอบอํานาจ
(กรณี มอบอํานาจให 
ดําเนนิการแทน)�

-� 1� 1� ชดุ � -�

6)� สมุดบญัชเีงนิฝาก
ธนาคารพร อมสําเนา
ของผู รับมอบอํานาจ
(กรณี ผู ขอรับเงนิเบีย้
ยงัชพีผู ประสงค$
ขอรับเงนิเบีย้ยงัชพีผู 
สงูอายุ ผ�านธนาคาร
ของผู รับมอบอํานาจ)�

-� 1� 1� ชดุ � -�

เอกสารอืน่ๆสําหรับยืน่เพิ่มเติม �

ที่ � รายการเอกสารยนืยนัตวั
ตน �

หน�วยงาน
ภาครฐั �
ผู ออก
เอกสาร �

จํานวน
เอกสาร �
ฉบบัจรงิ �

จํานวน
เอกสาร �
สําเนา �

หน�วย
นับ
เอกส
าร �

หมายเ
หตุ �

ไม�พบเอกสารอืน่ๆสําหรับยืน่เพิ่มเติม �



ค�าธรรมเนยีม �
ไม�มีค�าธรรมเนยีม �

ช�องทางการร องเรียน �
1) ช�องทางการร องเรียน องค$การบริหารส�วนตําบลท�าสกั อําเภอพิชยั จงัหวดั
อตุรดิตถ$ โทรศัพท$ 0-5547-9904�
2) ช�องทางการร องเรียน ศูนย$บริการประชาชน สํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี �
หมายเหตุ (เลขที่ 1 ถ.พิษณโุลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายด�วน 1111 /
www.1111.go.th / ตู ปณ.1111
เลขที่ 1 ถ.พิษณโุลก เขตดุสติ กทม. 10300)�

ตัวอย�างแบบฟอร$ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก �
1.แบบคําขอลงทะเบยีนรับเงนิเบีย้ยงัชพีผู สงูอายุ �

วนัที่พิมพ$ � 12 มิถุนายน 2569�

สถานะ � รออนมุัติขัน้ที่ 2 โดย
สํานกังาน ก.พ.ร.
(OPDC)�

จดัทําโดย � องค$การบริหารส�วน
ตําบลท�าลกั อําเภอพิชยั
จงัหวดัอตุรดิตถ$ สถ.มท.�

อนมุัติโดย � -�

เผยแพร�โดย � -�


